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CAPITULO Ill. INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO

Articulo 54. Principios generales

1. La presente normativa, con la consideracién a todos los efectos de normativa interna de
Indemnizaciones por razon del servicio de la Universidad de Valladolid, tiene por objeto regular las
indemnizaciones a abonar por la Universidad de Valladolid como consecuencia de los gastos derivados
de desplazamientos, asistencias y estancias realizados por sus miembros y demas personal incluido en
el ambito subjetivo de aplicacion de esta normativa, asi como por las personas que se desplacen a la
Universidad de Valladolid para la realizacion de actividades académicas o de gestion fuera de su lugar
habitual de trabajo.

2.  Elrégimen de indemnizaciones por razon del servicio del personal de la Universidad de Valladolid
sera el regulado en el presente capitulo y con caracter supletorio, en todo lo no previsto en el mismo, por
lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio
0 normativa que le sustituya.

3. Laaplicacion de estas normas tendra a su vez caracter supletorio para aquellas indemnizaciones
que se rijan por una regulacién o normas especificas recogidas en programas, convocatorias 0



convenios cuando se obtenga financiacion de otras Administraciones Publicas y Entes del Sector Publico,
cuya aplicacion prevalecera tanto a efectos de importes como de justificacion de cantidades.

4. En concordancia con el apartado anterior, las indemnizaciones con cargo a un proyecto de
investigacion podran ser satisfechas por el importe de los justificantes aportados, dentro de los limites
establecidos en esta normativa, salvo que la entidad financiadora haya previsto que éstos deban ser
resarcidos en otra cuantia o por otro procedimiento.

5. El Servicio de Control Interno, con base en el programa de trabajo contemplado en la disposicion
adicional segunda, podra revisar mediante muestreo todos los gastos derivados de las indemnizaciones
por razén de servicio.

Articulo 55. Ambito subjetivo y supuestos de aplicacion

1. Lapresente normativa sera de aplicacion a:

a) El personal de la Universidad de Valladolid, cualquiera que sea la naturaleza juridica de la
relacion de empleo o de su nombramiento.

b) Los becarios y becarias y estudiantes que, excepcional y motivadamente, desarrollen una
actividad no laboral con derecho a indemnizacion.

¢) El personal ajeno a la Universidad de Valladolid que, de forma motivada, desarrolle una
actividad con derecho a indemnizacion dentro del ambito de una unidad de la Universidad de
Valladolid como, entre otras, imparticién de conferencias, miembros de Tribunales o Comisiones
de valoracion, o colaboracidn en proyectos de investigacion.

2. Se tendra derecho a indemnizacion en los siguientes supuestos:

a) Comisiones de Servicio con derecho a compensacion, entendiendo por tales los cometidos
especiales que, circunstancialmente, se ordenen al personal para desempefiar fuera del territorio
municipal de su centro de trabajo.

b) Desplazamientos dentro del término municipal para cumplir funciones de gestion vy
representacion, académicas o de investigacion.

c) Asistencias por participacion en tribunales de procesos selectivos de personal u otras
actividades de naturaleza colegiada autorizadas cuando asi lo contemple la convocatoria, previa
autorizacion de la Gerencia o de la Vicerrectoria competente en la materia.

3. Quedan exceptuados del derecho a la percepcion de indemnizacion tanto el PDI que se encuentre
cumpliendo una licencia de estudios, por razén exclusiva de esa licencia, asi como los desplazamientos
de alumnos por causa de estudios.
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Articulo 56. Clases de Indemnizaciones y Grupos de clasificacion

1. Seran indemnizables de conformidad con lo dispuesto en estas normas, los siguientes conceptos:
a) Dietas: alojamiento y manutencion.
b) Gastos de desplazamiento.
c) Asistencias.

2. Lapertenencia o asimilacién a un determinado grupo de clasificacion, a efectos de determinar la
cuantia de las indemnizaciones que correspondan por razon de servicio, sera la prevista en el Acuerdo
de la Comisién Permanente del Consejo de Gobierno, de fecha 22 de noviembre de 2017, por el que se
modifica, para su actualizacién técnica, la normativa sobre indemnizaciones por razon del servicio,
aprobada por Acuerdo de la Extinta Junta de Gobierno de fa Universidad de Valladolid, de 21 de julio de
1995.

Articulo 57. Calculo e importe de las dietas de manutencion y alojamiento

1. Son gastos indemnizables los correspondientes al alojamiento y manutencién de una persona
hasta el limite sefialado en el presente articulo.

No obstante lo anterior, sélo se percibira lo realmente gastado y justificado documentalmente sin
superar los limites establecidos. No seran indemnizables otros gastos de caracter personal.

Sera incompatible la percepcion de dietas de manutencion con la justificacion de gastos por
idéntico motivo durante los dias en que se perciban, incluidos los gastos protocolarios y supuestos en
que la manutencion esté cubierta por los organizadores de la actividad a la que se acude.

2. Paraproceder a calcular las dietas, se aplicaran los siguientes criterios:

a) Enlas comisiones cuya duracion sea igual o inferior a un dia natural, se percibira el 50% de
la dieta por manutencién, siempre que la comisién tenga una duracién minima de cinco
horas, ésta se inicie antes de las 14 horas y finalice después de las 16 horas.

b) En las comisiones cuya duracion sea igual o menor a 24 horas, pero comprendan parte de
dos dias naturales, podran percibirse indemnizaciones por gastos de alojamiento
correspondientes a un solo dia y gastos de manutencion en las mismas condiciones fijadas
en el siguiente apartado para los dias de salida y regreso.

¢) Enlas comisiones cuya duracién sea superior a 24 horas se tendra en cuenta:

e En el diade salida se podran percibir gastos de alojamiento, pero no de manutencion,
salvo que la hora fijada para iniciar la comisién sea anterior a las 14 horas, en que se
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percibira el 100% de dichos gastos, porcentaje que se reducira al 50% cuando dicha
hora de salida se posterior a las 14 horas, pero anterior a las 22 horas.

e En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de manutencién,
salvo que la hora fijada para concluir la comisién sea posterior a las 14 horas, en cuyo
caso se percibird, con caracter general, Unicamente el 50% de los gastos de
manutencion.

e Enlos dias intermedios se percibiran las dietas enteras.

d) En los casos excepcionales, dentro de los supuestos a que se refieren los apartados
anteriores, en que la hora de regreso de la comision de servicio sea posterior a las 22:00
horas, y por ello obligue a realizar la cena fuera de la residencia habitual, se abonara
adicionalmente el importe, en un 50%, de la correspondiente dieta de manutencién, siempre
que se aporte justificante del establecimiento donde se realice la cena.

3.  Enlas comisiones de servicio internacionales, se consideraran los importes previstos para dietas
en el extranjero en todos aquellos dias en que se pernocte fuera de territorio nacional con los  siguientes
criterios:

a) Desde el dia en que se pase la frontera o se salga del dltimo puerto o aeropuerto nacionales,
en las cuantias correspondientes a cada pais en los que se desempefie la comision de
servicio.

b) Para el diade regreso, se aplicaran las dietas de manutencion en territorio nacional.

4.  Las reservas de vigjes y alojamientos se realizaran, preferentemente, a través de la Agencia de
Viajes contratada como proveedor oficial, si se ha contratado este servicio directamente por la
Universidad de Valladolid y en los términos de dicha contratacion.

Este procedimiento no excluira, en ningin caso, la preceptiva framitacién de la comision de
servicio.

Cuando las facturas sean abonadas por la persona interesada, en los casos que no sea obligatorio
realizarse a través de la Agencia contratada por la Universidad, se podra recuperar con posterioridad el
importe establecido, presentando el justificante del pago realizado junto con la correspondiente comisién
de servicio, que se justificara conforme a lo previsto, con caracter general, en estas normas.

5. Losimportes de las indemnizaciones correspondientes a las dietas por gastos de manutencién y
alojamiento son las que figuran en el Anexo 7 del Presupuesto de la Universidad de Valladolid.
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Articulo 58. Calculo e importe de los gastos de desplazamientos

1. El personal incluido dentro del ambito de aplicacion de la presente normativa, tendra derecho a ser
resarcido de los gastos por los desplazamientos que, segln conformidad expresa del o de la responsable
de la Unidad correspondiente, se vea obligado a efectuar por razén del servicio de forma recurrente dentro
del término municipal donde tenga su sede el centro de destino.

2. Se reduciran al minimo los gastos de desplazamiento, mediante la utilizacién generalizada de
medios publicos de transporte, limitando todo lo posible el uso de taxis. El uso de vehiculos de alquiler se
autorizara, con caracter previo, por el o la Gerente y, en su ambito especifico, el Vicerrector o la
Vicerrectora con competencias en Investigacién, inicamente en casos excepcionales y justificados, ante la
imposibilidad de alcanzar el destino directamente por transporte publico o por no existir horarios
compatibles con la actividad a desarrollar. También podra autorizarse el alquiler de vehiculos cuando
vigjando varias personas el gasto sea inferior al importe del transporte publico de todos los viajeros.

Se procurara evitar los desplazamientos fisicos cuando sea posible celebrar reuniones virtuales

utilizando medios técnicos como videoconferencia o similar. Particularmente, los diferentes drganos
colegiados de gobierno de la Universidad de Valladolid organizaran, con las debidas garantias formales,
en el marco de la normativa de aplicacién, la disposicion de los medios e instrumentos personales y
materiales disponibles para facilitar esta practica.
3. Los desplazamientos se efectuaran en medios de transporte publico en clase turista o basica,
salvo que se acredite que la categoria superior es mas econdmica. Se indemnizara por el importe del
billete utilizado, presentando el original del mismo. En caso de billetes electronicos, sera necesario aportar
la confirmacién electronica de la reserva donde aparezcan los datos del pasajero, itinerario e importe, asi
como el justificante del pago, en su caso. Ademas, para los desplazamientos en avion sera necesario
aportar las tarjetas de embarque.

En el caso de que se adquiera un bono de transporte y el importe de éste sea inferior al importe
del billete individual, se reintegrara el importe del bono, siempre que haya sido adquirido por el
comisionado o la comisionada.

4. Si se utiliza vehiculo propio, el importe a percibir sera el fijado en funcién de las distancias
establecidas en Google Maps. A efectos del calculo de esta distancia se tendra en cuenta como localidad
de inicio y fin del viaje, aquella donde esté localizado el centro de trabajo al que esté adscrito el perceptor o
perceptora de la dieta, salvo los supuestos en que exista autorizacién expresa de Gerencia o de la

Vicerrectoria con competencias en Investigacion.
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También seran indemnizables los gastos de garaje en los hoteles de residencia o en
aparcamientos publicos en el lugar de desempefio de la comision y los de peaje de las autopistas
utilizadas, siempre que se presente el justificante original de los mismos.

En los supuestos de comisiones de servicio cuya duracion sea igual o inferior a veinticuatro horas,

a que se refiere el apartado 2, letra a) y b) del articulo 57 anterior se podra autorizar que, en lugar de los
gastos de taxis, sea indemnizable el gasto producido por aparcamiento del vehiculo particular en las
estaciones de ferrocarril, autobuses, puertos o aeropuertos, que cuenten con justificacién documental,
5. Seran indemnizables como gastos de viaje, que en todo caso tendran carécter excepcional, una
vez justificados documentalmente, los gastos de desplazamiento en taxi entre Ias estaciones de ferrocarril,
autobuses, puertos y aeropuertos y el lugar de destino de la comision o el lugar de la residencia oficial,
dentro de la misma localidad, seglin se trate de ida o regreso, respectivamente.

También seran indemnizables como gastos de taxi, los desplazamientos hasta, o desde el hotel y
el lugar del evento, en el caso de no estar alojados en los hoteles propuestos por la Organizacion, o
estando alojados en ellos éstos se encuentren alejados del lugar del evento y la organizacion no facilite los
desplazamientos.

Si por razén de cambios voluntarios, y no como consecuencia de fuerza mayor, los importes de los
desplazamientos se vieran incrementados sobre los previstos inicialmente, solo se compensaran las

cuantias previstas iniciaimente.

6.  Las indemnizaciones por utilizacion de vehiculo particular son las que figuran en el anexo 7 del
Presupuesto de la Universidad de Valladolid.

Articulo 59. Tramitacion comisiones de servicio.

1. Todas las comisiones de servicio con derecho a indemnizacion deberan ser autorizadas, con
caracter previo, a propuesta de la persona interesada, por el o la responsable de la Unidad Gestora ala
que deba imputarse el gasto.

Esta autorizacion implicara, por desconcentracion administrativa, la designacion de la

correspondiente comision del servicio.

En el supuesto en que el comisionado o comisionada sea el o la responsable de la Unidad
Gestora, la autorizacion correspondera a la persona que ejerza la suplencia en el érgano correspondiente,
siempre que ésta estuviera prevista reglamentariamente; y en otro caso el o la Gerente o Vicerrectores
o Vicerrectoras en sus ambitos de competencia especificos. En estos casos se



indicara con el acrénimo PS y referencia a las presentes normas. De esta prevision estan excluidas las
comisiones de servicio con cargo a proyectos de investigacion.

En el modelo de solicitud se hara constar mediante declaracion responsable del solicitante, que
éste no tiene otras comisiones de servicios autorizadas previamente que estén pendientes de justificacion
0, en caso contrario, se adjuntara informe motivado de las causas por las que dicha justificacién no ha
sido posible.

2. Al personal que haya de realizar una comisién de servicio podra concedérsele, con caracter
general, un anticipo de hasta el 80% sobre el importe de los gastos de viaje y dietas que pudieran
corresponderle.

No obstante lo previsto en el parrafo anterior, no se concedera el anticipo cuando su importe sea
inferior a 150 euros, salvo casos justificados. Asimismo, no se concederan nuevos anticipos al personal
que tenga pendiente de justificar anticipos por comisiones de servicio anteriores.

En el importe de este anticipo no se incluiran los gastos de alojamiento ni de desplazamiento
cuando esté previsto que su gestion se realice por la agencia de viajes contratada por la Universidad de
Valladolid para la prestacion de estos servicios, con facturacion contra la propia Universidad.

Los anticipos deberan solicitarse, con caracter general, con una antelacion de al menos 15 dias
habiles. Junto a la solicitud se acompafiara la autorizacion de la comision de servicio. Los anticipos
autorizados no serén abonados hasta que falten al menos 15 dias para la fecha de inicio del viaje, salvo
que se justifique la conveniencia de reservar un servicio con suficiente antelacion por motivo de ahorro
de costes.

3. Dentro de los diez dias siguientes a la realizacién de la comisién de servicio, la persona interesada
presentara la cuenta justificativa para su liquidacion, a la que se adjuntaran todos los justificantes
oportunos y, siempre que sea posible, dentro del expediente figurara algin documento que acredite la
realizacion de la comisidn, como por ejemplo certificados de asistencia o diplomas de cursos o congresos,
certificados del centro en que se haya producido una estancia investigadora o una colaboracion con
alguno de sus miembros, convocatoria de la reunion, etc. En caso de que no se disponga de ningln tipo
de justificante se adjuntara un informe detallado de la actividad objeto de la comision.

Un retraso injustificado en la presentacion de la justificacion podra determinar la adopcion, por el
o la Gerente, de las medidas oportunas dirigidas a compensar los posibles gastos de gestion adicionales.

Cuando se hubiere concedido anticipo, si transcurrido el plazo para la presentacion de la cuenta
justificativa, ésta no se hubiera rendido, se requerira a la persona interesada, sefialandole un nuevo plazo
de diez dias. En caso de que no se atienda dicho requerimiento, el Cajero Pagador pondra los hechos
en conocimiento del o de la Gerente para que adopte las medidas conducentes al reintegro.
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4.  En la cuenta justificativa se indicara de forma fehaciente si a la persona autorizada no le
corresponde alguno de los gastos de manutencidn (comidas o cenas), al haber sido invitada, o porque
estuviera incluido en la actividad que genero la comision de servicio (congresos, jornadas, etc.)

Articulo 60. Indemnizaciones de gastos por desplazamiento y estancia de régimen
especial (“Gastos de viaje”)

1. Serade aplicacion el régimen de gastos de desplazamiento, manutencion y alojamiento al personal
externo que, sin reunir la condicién de empleado publico de la propia Universidad de Valladolid, tengan
vinculacion juridica de otro tipo con esta, a través de sus diferentes 6rganos y estructuras, en diferentes
supuestos de interés publico institucional que se describen a continuacion:

a) Imparticién de cursos o conferencias.
b) Colaboracién en actividades de investigacion, sin una financiacion finalista especifica.

c¢) La actividad de los profesores o profesoras eméritos, eméritos 0 eméritas honorificos y de
los colaboradores o colaboradoras honorificos, salvo, respecto al primer tipo de personal, en
relacion con su participacién en proyectos de investigacion, de acuerdo con la
correspondiente convocatoria, y en tribunales de tesis doctoral.

d) Las actividades del estudiantado, en las que, conforme a lo previsto en la normativa
universitaria aplicable, no proceda la autorizacién de comision de servicio de régimen
ordinario.

e) Desplazamientos en otros supuestos anélogos, contemplados en la normativa de la
Universidad de Valladolid en la materia, 0 en cualquiera de sus convocatorias de ayudas.

2. Como regla general, en esta modalidad indemnizatoria solo se tendra derecho al abono de los
gastos de viaje. No obstante, en el supuesto de colaboracién en actividades de investigacion, sin una
financiacion finalista especifica, la indemnizacién podra cubrir también los gastos de alojamiento y
manutencion, atendiendo al importe real de lo justificado documentalmente mediante las
correspondientes facturas, y siempre dentro de los limites cuantitativos previstos en la presente
normativa.

3. Sera de aplicacion, para la asignacion del Grupo de clasificacion, lo previsto en la presente
normativa, asi como en la normativa especifica en la materia, aprobada por el Consejo de Gobierno, en
desarrollo de las previsiones de aquella.

4. Por razones de eficacia, la autorizacion de estas indemnizaciones quedara desconcentrada en
los o las responsables de las correspondientes unidades gestoras.
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Articulo 61. Excepcionalidades y otras situaciones singulares

1. El o la Gerente y, en su ambito especifico, el Vicerrector o la Vicerrectora con competencias en
Investigacion, podran autorizar las excepcionalidades al margen de las previsiones contenidas en estas
normas para casos concretos y singularizados, debidamente motivados.

La correspondiente solicitud de autorizacion de estas excepcionalidades, asi como de

cualesquiera otras indemnizables por su propia naturaleza, se formulara debidamente firmada porel o la
responsable de la Unidad Gestora.
2. Cuando derivado de una comisién de servicio con derecho a indemnizacion el personal de la
Universidad de Valladolid asista a cualquier congreso, seminario, jornada o actividad de caracter similar,
tanto en territorio nacional como en el extranjero, y se genere gasto por alojamiento dentro de la oferta
hotelera que la organizacién de estos eventos establezca para un mejor desarrollo de los mismos, el
importe a indemnizar por este concepto seré el efectivamente gastado.

A tal fin, en la solicitud de la comisién y en la posterior justificacion de gastos realizados, se
adjuntara la documentacion que detalle la oferta hotelera acordada por la organizacién del evento y el

precio del alojamiento.

3.  ElRectorolaRectora en los desplazamientos por razén de su cargo, asi como el personal que le
acomparie, seré indemnizado por el importe de los justificantes aportados.

Asimismo, los 6rganos unipersonales con competencias delegadas por el Rector o la Rectora
quedaran sujetos, en el ejercicio de las mismas, al mismo régimen de indemnizaciones por razén del
servicio que el dispuesto para el propio Rector 0 Rectora, en los términos previstos en el Acuerdo de la
Comision Permanente del Consejo de Gobierno, de fecha 22 de noviembre de 2017, por el que se
modifica, para su actualizacién técnica, la normativa sobre indemnizaciones por razon del servicio,
aprobada por Acuerdo de la Extinta Junta de Gobierno de la Universidad de Valladolid, de 21 de julio de
1995.
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Universidad de Valladolid
Consejo de Gobierno
El presente documento ha sido aprobado en la sesién
de Comisién Permanente de Consejo de Gobierno
de fecha 22 de noviembre de 2017

La Secretaria General,

Universidad deValladolid

ACUERDO DE LA COMISION PERMANENTE DEL CONSEJO DE GOBIERNO, POR EL QUE SE MODIFICA, PARA
SU ACTUALIZACION TECNICA, LA NORMATIVA SOBRE INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO,
APROBADA POR ACUERDO DE LA EXTINTA JUNTA DE GOBIERNO DE LA UNIVERSIDAD DE VALLADOLID, DE

21 DE JULIO DE 1995.

La larga vigencia de la Normativa sobre indemnizaciones por razén del servicio, aprobada por la entonces
Junta de Gobierno de la Universidad de Valladolid, el dia 21 de julio de 1995, hace necesaria su
actualizacién y adaptacién, tanto al marco normativo y organizativo propio de las universidades publicas
y, en concreto, de la de Valladolid, derivado de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de
Universidades, como a la regulacion estatal especifica en la materia, esencialmente incorporada en el
Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razdn del servicio, aplicable, por su
carécter supletorio, en el ambito de esta Institucion.

Por ello, al amparo de lo previsto en el articulo 19.2.f) del Reglamento de funcionamiento interno del
Consejo de Gobierno, procede la adopcién del presente acuerdo por la Comisién Permanente del Consejo
de Gobierno, en orden a la modificacidn, para su actualizacién técnica, de la Normativa sobre
indemnizaciones por razén del servicio, aprobada por acuerdo de la extinta Junta de Gobierno de 21 de
julio de 1995.

Articulo (nico. Modificacién de la Normativa sobre indemnizaciones por razén del servicio, aprobada por
la Junta de Gobierno de la Universidad de Valladolid, el dia 21 de julio de 1995.

La Normativa sobre indemnizaciones por razén del servicio, aprobada por la extinta Junta de Gobierno de
la Universidad de Valladolid, el dia 21 de julio de 1995, queda modificada en los términos siguientes:

Uno. El apartado Il, “Acuerdo de la Junta de Gobierno sobre indemnizaciones por razén del servicio”,
queda redactado con el titulo y contenido siguientes:

“ACUERDO DEL CONSEJO DE GOBIERNO SOBRE INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO.

Primero.- Régimen de asimilaciones a los grupos de clasificacién de personal previstos en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo.

1) Régimen general.

Sin perjuicio de lo previsto en disposiciones estales o de la Comunidad de Castilla y Ledn sobre
indemnizaciones por razén del setvicio, que resulten de directa aplicacion en el &mbito de la Universidad
de Valladolid, el personal que preste servicios o desarrolle actividades juridicamente relevantes a estos
efectos, dentro de dicho ambito, se considerard asimilado a los grupos previstos en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, en los términos siguientes:

-Grupo 1: Rector; Presidente, Secretario y Vocales del Consejo Social; Vicerrectores; Secretaria General;
Gerente; Defensor de la Comunidad Universitaria; Decanos de Facultades y Directores de Escuelas
(incluidas las que mantienen su denominaciéon como Escuelas Técnicas Superiores); Director de la
Escuela de Doctorado; Directores de Departamento; Directores de Area; Directores del Colegio Mayor
Santa Cruz, masculino y femenino; Director de la Residencia Universitaria “Alfonso VIII"; Director de la
Residencia Universitaria “Reyes Catdlicos”; Director del Museo de la Universidad de Valladolid (MUVay),
Director del Secretariado de Publicaciones e Intercambio Editorial (“Ediciones de la Universidad de
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Universidad de Valladolid
Consejo de Gobierno
El presente documento ha sido aprobado en la sesién
de Comisién Permanente de Consejo de Gobierno
de fecha 22 de noviembre de 2017

La Secretaria General,

Universidad deValladolid

Valladolid”); Directora de la Universidad Permanente “Millan Santos”; Coordinador del “Bachillerato de
Excelencia”.

Estas asimilaciones se vinculan al desempefio de los cargos académicos u 6rganos unipersonales
descritos, de modo que las mismas no pueden extender sus efectos a otros ambitos de actuacion ajenos
a tal desempefio, que puedan corresponderse con el desarrollo de otros cometidos, como empleadas
publicas, de las personas afectadas.

-Grupo 2: Personal que ocupe cualesquiera cargos académicos no incluidos en el Grupo 1; los miembros
del Personal Docente e Investigador (PDI) funcionario, perteneciente a cualquiera de los cuerpos previstos
en la Ley Organica 6/2011, de 21 de diciembre; los profesores eméritos y eméritos honorificos, en
relacién con su participacion en proyectos de investigacion o en tribunales de tesis doctoral; los miembros
de alguno de los Grupos de Investigacion Reconocidos de la Universidad de Valladolid,
independientemente de que se trate o no de empleados publicos; el personal, tanto espafiol como
extranjero, incorporado a los proyectos de investigacion subvencionados, sin vinculacion juridica a la Uva
0 a otras administraciones o instituciones publicas espafiolas, a quienes se les hayan autorizado
comisiones de servicio en el marco de dicho proyectos; miembros del Personal de Administracién y
Servicio (PAS) funcionario pertenecientes a las escalas propias de la UVa, de los grupos Al y A2, asi como
los pertenecientes a otros cuerpos y escalas ajenos a la misma, de ambos grupos de clasificacion y con
destino, temporal o definitivo, en esta Institucion; empleados publicos de otras Administraciones u
organismos publicos, o entidades de derecho plblico, incluidas las universidades plblicas, de los grupos
Al y A2, con nombramiento rectoral para formar parte de tribunales de tesis doctoral, asi como de
cualesquiera tribunales o comisiones correspondientes a procedimientos selectivos o de concurrencia
competitiva de cualquier tipo, incluidas las pruebas de acceso a la universidad.

-Grupo 3: miembros del PAS funcionario pertenecientes a las escalas propias de la UVa, de los grupos C1
y C2 , asi como los pertenecientes a otros cuerpos y escalas ajenos a la misma, de ambos grupos de
clasificacion y con destino, temporal o definitivo, en esta Institucién; empleados publicos de otras
Administraciones u organismos plblicos, o entidades de derecho publico, incluidas las universidades
publicas, de los grupos C1y C2, con nombramiento rectoral para formar parte de cualesquiera tribunales
0 comisiones correspondientes a procedimientos selectivos o de concurrencia competitiva de cualquier

tipo.
2) Regimenes especificos.

1° Los miembros del PDI y del PAS con vinculo de derecho laboral a la Universidad de Valladolid,
quedaran asimilados a los grupos anteriores de acuerdo con lo previsto en los convenios colectivos
aplicables.

2° Estaran asimilados al Grupo 3 los becarios beneficiarios de ayudas concedidas por la UVa, a través de
cualesquiera de sus 6rganos, unidades, estructuras o proyectos de investigacion, autorizados por el cargo
académico competente o, en su caso, por el director del proyecto de investigacién; con las condiciones y
limitaciones previstas reglamentariamente, en su caso, también estaran asimilados a dicho Grupo 3, los
estudiantes que deban asistir, fuera del término municipal en que radique el Centro en que se encuentren
matriculados, a reuniones reglamentariamente convocadas de 6rganos institucionales reconocidos en los
Estatutos de la Universidad; también lo estaran los estudiantes de la Universidad de Valladolid con cargos
de caracter representativo, autorizados por el vicerrectorado competente, para el desempefo de
funciones de esta misma indole representativa, en nombre de la Universidad de Valladolid;
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Universidad deValladolid

excepcionalmente, esta asimilacion se extenderd a los estudiantes que se desplacen para desarrollar
actividades de interés plblico institucional, en especial en el marco de proyectos de investigacion,
contando también con la autorizacidn del Vicerrectorado competente en cada supuesto.

3° Las asimilaciones previstas en este acuerdo se aplicaran, en su caso, por analogia, en los supuestos
de indemnizaciones por el concepto especifico de la UVa de “Gastos de viaje”, segln se prevea en las
Normas de Ejecucion del Presupuesto, vigente en cada momento, de esta institucién.

Segundo.- Régimen  especial de resarcimiento de los O6rganos unipersonales en ejercicio de
competencias delegadas por el Rector.

Los érganos unipersonales con competencias delegadas por el Rector quedaran sujetos, en el ejercicio de
las mismas, al mismo régimen de indemnizaciones por razoén del servicio que el previsto para el propio
Rector en las Normas de Ejecucién del Presupuesto de la UVa, vigente en cada momento. Dada la
vinculacién ordinaria de estas comisiones de servicio al desarrollo de actos de protocolo y representacion
institucional, ias incidenc¢ias no tipificadas en cada procedimiento se resolveran, con caracter general,
mediante acuerdo expreso al respecto del érgano unipersonal afectado, teniendo en cuenta las normas o
instrucciones vigentes en dicha materia.

Dos. Se afiade una disposicién adicional Gnica con el titulo y contenido siguientes:
“Disposicion adicional Unica.- Desarrollo y aplicacion; reglas de género.
1) Se autoriza al Gerente para dictar las instrucciones necesarias para la aplicacion de esta normativa.

2) Las denominaciones que en esta normativa hacen referencia a 6rganos de gobierno unipersonales, de
representacion y de miembros de la comunidad universitaria y se efectlian en género masculino o
femenino, se entenderdn hechas indistintamente en el otro género, segln el sexo del titular que los
desempefie o del miembro mencionado.”

Tres. Se afiade una disposicion final Unica con el titulo y contenido siguientes:
“Disposicion final Unica. - Régimen para la actualizacion técnica.

Se autoriza al Rector, 0, en su caso, al Vicerrector con competencia delegada en la materia, para adaptar
esta normativa, mediante la oportuna resolucién, a las modificaciones de caracter técnico que vengan
impuestas por disposiciones legales o reglamentarias, estatales o autondmicas, que incidan en esta
materia. “

Disposicion final Gnica.- Entrada en vigor.

El presente acuerdo entrard en vigor el dia siguiente al de su aprobacién por la Comisién Permanente del
Consejo de Gobierno de la Universidad de Valladolid y sera objeto de publicacién en el Tablon Electrénico
de Anuncios de la Sede Electronica de la Universidad de Valladolid; esta publicacién podrd efectuarse
mediante un texto consolidado, fijado por la Secretaria General.
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COMISION DE SERVICIO

L. Afio en el que se realiza
Ejercicio: |a comision de Servicios

Expte:

Ref. Interna:

Universidad deValladolid N° Justif.Asoc.:
Imputacién del gasto:
Organica / Unidad Gestora Actividad C. Econémica Agrupacion Importe

(Indicar la clave organica a la que se imputara el gasto) | (Ira en coherencia con la clave organica)

Proyecto:

Elegible

Propuesta / Solicitud:

Datos personales: Datos del comisionado (persona que realiza la Comision de Servicios)

IMPORTANTE: En el caso de personal 1

Nombre:
Centro/Dpto/Servicio:

Apellidos:
Puesto/cargo:
Correo electronico:

Datos de obligada
cumplimentacién.

UVa, tendra que indicar su domicilio par

N.LF

Datos de la Comision:

Motivo del viaje:

Indicar con claridad el motivo del viaje,que tiene que estar acorde con las finalidades u
objetivos de las Unidades Gestoras, evitando generalidades.

Lugar de desplazamiento:
.Inicio y fin de la realizacion del viaje. No son
FeChasmdemnizables las dietas de manutencion y

Medio | . Indicar los medios de
edio locom.: transporte utlizados.

alojamiento de dias no autorizados.

Sélo para asistentes a Congresos, Seminarios y similares: comidas / cenas

/

1. Manutenci6n incluida en el pago de la inscripcién N°

2. Organica a la que se imputa el pago de la inscripcion

En caso de anticipo
N° Adelanto:

Impte. Anticipo:
Fecha Limite Justificacion:

N° Cheque:
Deben consignarse, en su caso, el n° de comidas y cenas incluidas en el pago de la inscripcion al
Congreso/Conferencia/ Seminario o similar. Se aportaré la documentacién justificativa.

Debe consignarse la clave orgénica a la que se imputd el pago de la inscripcion, en su caso.

Cumplimer]

en caso de|

Y al propio tiempo solicita ademas

rinEnete - Anticipo para: [ Dietas de manutencion
solicitar anticipo. D Gastos de alojamiento
|:| Gastos de viaje

En

a : . .
FECHA DE SOLICITUD: La fecha consignada debera ser anterior a la fecha de
EL/LA INTERESADO/A,

realizacion del viaje.

Fdo.: Firma del comisionado.

RECIBI la cantidad arriba indicada y me comprometo a justificar
el anticipo antes de la fecha limite sefialada.

En (Lugar y fecha)
EL/LA INTERESADO/A,

Fdo.:

0
icular.

Declaro que no tengo otras comisiones de servicio autorizadas previamente pendientes de justificacion

Autorizacién y Designacion:

De conformidad con las disposiciones vigentes, se autoriza el desplazamiento en Comision de Servicio del interesado, que implicara, por desconcentracion administrativa,
la designacion de la correspondiente Comisidn de Servicio, asi como el correspondiente pago una vez comprobada la cuenta justificativa.

En

a

FECHA DE AUTORIZACION; Debe ser una fecha comprendida entrd

EL/LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD GESTORA

Fdo.:

del viaje.

Firma del responsable de la Unidad Gestora.
IMPORTANTE: Cuando el comisionado coincida con el responsable de la Unidad Gestora, la autorizacion correspondera a la
persona que ejerza la suplencia.

fecha de firma del interesado (FECHA DE SOLICITUD) y la fecha del in

la
icio

Datos relativos al Pago:

Perceptor: Nombre del comisionado.

NIF NIF del comsionado.

IBAN de la | EN caso de transferencia, indicar cédigo IBAN (24 digitos) Liquidacion:
oy I I I I e IMPORTE TOTAL:
bancaria del 5 - = .
comisionado En su caso N Cheque- Importe Ant|C|pado.
TOTAL A PERCIBIR::

*SOLO FIRMAR CUANDO SE HAYA COBRADO POR CHEQUE*
RECIBI: EL/LA INTERESADO/A,

Fdo.:

Zonas sombreadas reservadas para los Servicios Administrativos.

IMPORTANTE: DENTRO DE LOS DIEZ DIAS SIGUIENTES A LA REALIZACION DE LA COMISION DE SERVICIOS, EL INTERESADO PRESENTARA LA

CUENTA JUSTIFICATIVA PARA SU LIQUIDACION.

NUNCA SE MEZCLARAN FORMATOS DE FIRMA, ES DECIR, TODAS ELLAS SERAN DIGITALES O MANUSCRITAS.
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Ejercicio: Afio en_ell'que se regli;a
CU ENTA JUSTIFICATIVA la Comision de Servicios
DE Expte:
COMISION DE SERVICIO
Ref. Interna:
Universidad deValladolid
Justificacion:
Datos de D./D% N.LF:
obligatoria Puesto/cargo: Centro/Dpto/Servicio:

cumplimentacion. Correo electrénico:

Rinde la presente cuenta justificativa por la siguiente Comision de servicio:

Motivo del viaje: Debe coincidir con el motivo del viaje de la Comision de Servicios.
1. Itinerario y fechas del viaje:

Poblacion de origen

Diay hora de salida

Dia/ hora llegada a Pobl. origen Poblacion de destino

Es importante cumplimentarlo para e| célculo de las dietas de manutencion y alojamiento. Las
fechas deberan coincidir, en su caso, con la documentacion justificativa de los gastps.

Detallar Itinerario en viaje circular:

2. Gastos de alojamiento:

Vehiculo propio: Matricula

5. En caso de anticipo:
Percibi6 Anticipo

6. Observaciones:

Importe alojamiento segun facturas que se adjuntan (sélo Habitacion y Desayuno) ‘ *

3. Gastos de desplazamiento:
Medio Publico de transporte

4. Manutencion incluida en la organizacion de la actividad

Debe consignarse el itinerario circular. IMPORTANTE: Cuando la poblacion de regreso no coincida con
la de origen, debe motivarse.

Impte. billetes transporte publico *

Debe consignarse la
matricula del vehiculo

Impte. tickets peaje y parking *

particular, si se ha utilizado

en la Comision de Servicio. comidas / cenas

Se aportara documento
acreditativo. /

Impte. del Anticipo

Se indicara cualquier otro dato relevante, en especial, aquellos gastos a los que se renuncia, en su caso.

* A4
Unicamente

cumplimentar
cuandoesa
reintegrar. Gastos
abanados por el
conpisionado.

Es gbligatorio
cumplimentar
el nlimero de
con':{:das y cenas
inclyidas en el
pagp de la
inscfipcion al
congreso/
conferencia/
seminario. Si
no hay
marnjutencion
incluida

indi¢ar 0/0

DECLARO ciertos los datos, los gastos y el itinerario
reflejados en la presente cuenta justificativa, asi como los
gastos de manutencion incluidos en la organizacion de la

actividad

EL INTERESADO,

Firma del comisionado.

Fdo.:

En g Lafechaindicada debe ser posterior a la realizacion del viaje

Zonas sombreadas reservadas para los Servicios Administrativos

MPORTANTE: DENTRO DE LOS DIEZ DIAS SIGUIENTES A LA REALIZACION DE LA COMISION DE SERVICIOS, EL INTERESADO PRESENTARA LA

CUENTA JUSTIFICATIVA PARA SU LIQUIDACION.
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Imputacién del gasto:

GASTOS DE VIAJE

Ejercicio: Afio en que se realiza la
actividad.

Expte.:

Ref. Interna:

Orgénica/Unidad Gestora

Actividad

C. Economico

Agrupacion

(Indicar la clave organica a la que se imputara el
gasto)

(Iré en coherencia con la clave organica)

Proyecto:

[ ] Elegible

Justificacion:

Declaracion Jurada:

Declarante:
Direccioén: c/

Correo electronico:

Localidad:

N.LF:

Datos de la per.
C.P. la actividad, qu
obligada cumpli

Formula la siguiente Declaracién, a efectos de la percepcion de los gastos originados por el desplazamiento siguiente:

Objeto del viaje: Indicar con claridad en motivo del viaje,que tiene que estar acorde con las finalidades u objetivos de las Unidades Gestoras, evitando generalidades

1. ltinerario y fechas del viaje:

Poblacién de origen

Poblacion de destino

Fechas del viaje

|:| Medio Publico de transporte
D Vehiculo propio: Matricula

Importe alojamiento, segun facturas aportadas (sélo con cargo a GIR y Proyectos de investigacion)

Importe manutencidn, segun facturas aportadas (sélo con cargo a GIR y Proyectos de investigacion)

En (Lugary fecha)

2. Gastos de desplazamiento:

Impte billetes transporte publico

Impte tickets peaje y parking

3. Gastos de alojamiento:

4. Gastos de manutencion:

La fecha consignada debera ser una vez realizada la actividad.

EL INTERESADO

Fdo.: Fimadela persona que realiza la actividad.

Impte Kilometraje Billetes y tickets Alojamiento Manutencién TOTAL GASTOS
Datos relativos al Pago:
Perceptor: Nombre de la persona que realiza la actividad. NIF aD;i/L:g;Zmo de identidad de la persona qug
En caso de transferencia, indicar cédigo IBAN (Cuentas en Esp. 24 digitos) Liquidaci6n:

IMPORTE INTEGRO:

BIC/SWIFT de la entidad bancaria:

RETENCION IRPF:

En su caso N° cheque:

TOTAL A PERCIBIR:

CONFORME, PAGUESE,

EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD GESTORA(*),

Fdo: Firma del responsable de la Unidad Gestora
*) Vicerrector/Gerente/Director/Decano/Investigador Principal....
g p

Fdo.:

*SOLO FIRMAR CUANDO SE HAYA COBRADO POR CHEQUE*
RECIBI: EL INTERESADO,

sona que realiza
son de
mentacion

realiza la

Zonas sombreadas reservadas para los Servicios Administrativos
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Ejercicio: Afio en el que se realiza la

I N DEM N IZACION ES POR Comision de Servicios

RAZON DEL SERVICIO
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
EXCEPCIONALIDADES

Universidad deValladolid

Imputacién del gasto:

Organica/Unidad Gestora Actividad C. Econémico Agrupacion

(Indicar la clave organica a la que se imputara el gasto) (Iré en coherencia con la clave organica)

Proyecto (en su caso):

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EXCEPCIONALIDADES (articulo 61 normas de ejecucién presupuestaria)

Interesado/a: NIF:

Puesto/Cargo

Lugar de desplazamiento:

Motivo del viaje:

Fechas:

Solicita autorizacion para la siguiente excepcionalidad al margen de las previsiones contenidas en las
normas de ejecucién presupuestaria:

Como por ejemplo:

- Alojamiento hasta el importe justificado

- Uso de vehiculo de alquiler

- Consigna de equipaje “en transito”

- Uso de vehiculo particular por ser la opcion mas econdémica

- Uso de taxi por razones de seguridad u otras circunstancias excepcionales.

- Gastos de aparcamiento en estaciones o aeropuertos superior a 24 horas con coste inferior al taxi
Etc.

Memoria justificativa/motivacion:

Es obligatoria motivar de forma adecuada la necesidad de cada uno de los gastos extraordinarios/excepcionales recogidos en el apartado anterior.

En a Fecha anterior a la realizacion de la actividad, salvo para gastos imprevistos.

EL/LA INTERESADO/A,

Fdo - Firma del comisionado.

AUTORIZACIONES
AUTORIZADO, APROBADO
EL/LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE GASTO Gerente/Vicerrector/a de Investigacion

Firma del responsable de la partida presupuestaria de la clave organica
FdO - indicada en el apartado "Imputacion del gasto". FdO 5

Zonas sombreadas reservadas para los Servicios Administrativos.

IMPORTANTE: DENTRO DE LOS DIEZ DIAS SIGUIENTES A LA REALIZACION DE LA COMISION DE SERVICIOS, EL INTERESADO PRESENTARA
LA CUENTA JUSTIFICATIVA PARA SU LIQUIDACION.

NUNCA SE MEZCLARAN FORMATOS DE FIRMA, ES DECIR, TODAS ELLAS SERAN DIGITALES O TODAS MANUSCRITAS.

Datos del
comisionado
(persona que
realiza la Comision
de Servicios)

Mismos datos
que los
consignados en
el apartado
"Datos de la
Comision" del
documento
"Comision de
Servicios"
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